
Załącznik Nr 2 do uchwały Nr 203/2025 
Zarządu Powiatu Żarskiego 
z dnia 20 stycznia 2025 r. 

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej powołanej do zaopiniowania złożonych 
ofert w ramach otwartego konkursu ofert na realizację lub wsparcie zadań 

publicznych w roku 2025 

§ 1. Każdorazowo w związku z ogłoszonym otwartym konkursem ofert na 
wykonanie zadań publicznych w roku 2025 powołuje się Komisję Konkursową, 
zwaną dalej Komisją. Komisja przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach 
określonych w regulaminie oraz zgodnie z ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1491 z późn. zm.). 

§ 2. 1. W skład Komisji konkursowej wchodzą: 

a) przedstawiciele Starostwa Powiatowego w Żarach i Zarządu Powiatu Żarskiego 
– w tym, co najmniej przewodniczący Komisji i dwóch członków; 

b) osoby reprezentujące organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione 
w art. 3 ust. 3 wyżej wymienionej ustawy, z wyłączeniem osób 
reprezentujących organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione 
w art. 3 ust. 3 wyżej wymienionej ustawy biorące udział w konkursie, 
(wyłączenie następuje w przypadku ocen ofert złożonych przez te organizacje); 

c) osoby reprezentujące organizacje pozarządowe w konkursach obejmujących 
dziedziny ich działalności statutowej będą włączane do składu Komisji na 
podstawie zgłoszenia przedstawicieli do prac w komisjach konkursowych lub na 
podstawie pisemnego zaproszenia. 

2. Komisja do opiniowania ofert zbiera się na spotkaniach zwoływanych przez 
Przewodniczącego Komisji. 

3. Każdy z członków Komisji jest informowany o terminie i miejscu 
posiedzenia telefonicznie, listownie lub w inny sposób, co najmniej na 3 dni 
przed planowanym spotkaniem. 

4. Komisja obraduje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów. 

5. Uczestnictwo w Komisji jest całkowicie nieodpłatne i dobrowolne. 

6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji. 

7. Posiedzenie Komisji jest ważne, jeżeli uczestniczy w nim bezwzględna 
większość składu osobowego Komisji, w tym Przewodniczący Komisji. 

8. Opinie, rozstrzygnięcia i ustalenia Komisji zapadają zwykłą większością 
głosów w głosowaniu jawnym. 
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9. Komisja ulega rozwiązaniu z dniem przedłożenia przez Przewodniczącego 
Komisji Zarządowi Powiatu Żarskiego listy oferentów oraz propozycji wyboru 
ofert wraz z kwotą dofinansowania. 

§ 3. Do zadań Komisji Konkursowej należy: 

1. Ocena złożonych ofert w zakresie spełnienia wymogów formalnych zgodnie 
z formularzem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

2. Ocena merytoryczna ofert dokonana indywidualnie przez członków Komisji 
wg przyjętych kryteriów poprzez przyznanie określonej liczby punktów na 
formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

§ 4. 1. Komisja ocenia jedynie oferty kompletne pod względem formalnym. 

2. Ocena łączna danej oferty wystawiona przez członka Komisji jest sumą 
wystawionych ocen 

cząstkowych. 

3. Do zatwierdzenia przez Zarząd przedstawione zostają oferty, które 
uzyskały największą liczbę punktów (średnia arytmetyczna punktów przyznanych 
przez wszystkich obecnych na posiedzeniu członków Komisji). 

§ 5. 1. Z przebiegu oceny merytorycznej oferty sporządzany jest protokół 
stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. 

2. Protokół podpisuje Przewodniczący i członkowie Komisji. 

3. Protokół z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem 
propozycji wyboru ofert, na które proponuje się udzielenie dotacji lub 
nie przyjęcie żadnej z ofert Komisja przedkłada Zarządowi Powiatu Żarskiego. 

4. Ostateczną decyzję o wyborze i udzieleniu dotacji podejmuje Zarząd 
Powiatu Żarskiego w formie uchwały. 

5. Wyniki otwartego konkursu ofert ogłasza się niezwłocznie po wyborze ofert 
na tablicy ogłoszeń w Starostwie Powiatowym w Żarach, na stronie internetowej 
www.powiatzary.pl w dziale NGO i BIP w dziale KONKURSY OFERT. 

§ 6. Dokumentacja Komisji jest przechowywana u Sekretarza Powiatu i może 
być udostępniona do wglądu przez Przewodniczącego Komisji w zakresie przez 
niego wskazanym. 

Załącznik nr 1 do Regulaminu 

OFERTA nr ___/2025 

KARTA OCENY  FORMALNEJ OFERTY 
1. Informacje podstawowe: 

1. Dane oferenta/ 
Kategoria zadania 

 

2. Data złożenia oferty  
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3. Data otwarcia oferty  

2. Ocena formalna oferty – I etap: 

Kryteria formalne I ETAPU: tak nie nie 
dotyczy 

1. Oferta została złożona przez uprawnionego oferenta   
2. Oferta została złożona na obowiązującym druku   
3. Oferta została złożona terminowo   
4. Oferta jest złożona na zadanie, którego realizacja jest zgodna z 

celami działania i sposobami ich realizacji zawartymi w statucie lub 
innym dokumencie regulującym działanie oferenta 

  

 

5. Oferent rozliczył zadania realizowane w roku 2024 (w przypadku 
oferentów nierealizujących zadań Powiatu Żarskiego w roku 2024 
zaznaczyć: nie dotyczy i w przypadku spełnienia pozostałych 
kryteriów podlega dalszej ocenie w II etapie) 

  

Podsumowanie – oferta spełnia wszystkie kryteria I etapu oceny 
formalnej: 

  

 

3. Niespełnienie jednego lub więcej kryteriów I etapu, skutkuje 
brakiem poddania ocenie oferty w II etapie oceny formalnej. 

4. Oferta spełniająca wszystkie kryteria formalne I etapu  poddawana 
jest ocenie w II etapie: 

Kryteria formalne II ETAPU: tak nie Finał 
(tak/ 
nie) 

1. Oferta jest złożona na realizację zadań określonych w konkursie ofert    
2. Podano prawidłowy termin realizacji oferowanego zadania    
3. Oferta jest wypełniona we wszystkich rubrykach    
4. Oferta nie zawiera błędów rachunkowych    
5. Oferta zawiera wszystkie wymagane załączniki    
6. Oferta jest podpisana przez upoważnione osoby.    

Podsumowanie – oferta spełnia wszystkie kryteria II etapu oceny 
formalnej: 

   

5. Opis braków formalnych oferty w II etapie: 
_________________________________________________ 

6. Wezwano do usunięcia braków formalnych – termin odbioru powiadomienia 
________________ r. Oferent usunął braki formalne w przewidzianym terminie. 
•Oferent nie skorzystał z prawa uzupełnienia braków formalnych 
w przewidzianym terminie – oferta zostaje odrzucona. 

7. Oferta spełnia/nie spełnia* kryteria/ów oceny formalnej I i II etapu 
i może/nie może* być poddana ocenie merytorycznej. 

8. Uwagi: 
________________________________________________________________
__________________ 

.....................……………………………………………………  

podpis przewodniczącego komisji konkursowej 
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OFERTA nr 
___/2025      

 
Załącznik nr 2 do 

Regulaminu 
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY      

1.  
Kategoria 
zadania 
publicznego 

 

2. Dane 
oferenta 

 

Liczba przyznanych 
punktów przez członków 

Komisji  

Suma 
punktó

w 
Średnia  

arytmetyczna Kryteria oceny 
merytorycznej 

oferty 
Skala 

punktacji 
1 2 3 4 5   

Celowość 
realizacji 
zadania 
(określenie 
grupy 
docelowej, 
spójność 
zaplanowanych 
działań i ich 
rozplanowanie 
w czasie, 
adekwatność 
działań do 
założonych 
celów, stopień 
zgodności z 
celami 
konkursu, itp.) 

od 0 pkt do 
10 pkt        

 

Rezultaty 
realizacji 
zadania 
(zakładane 
efekty 
ilościowe i 
jakościowe, 
trwałość 
efektów po 
zakończeniu 
realizacji 
zadania) 

od 0 pkt do 
10 pkt        

2.  

Ocena 
przedstawionej 
kalkulacji 
kosztów 
realizacji 
zadania 
publicznego, w 
tym w 
odniesieniu do 
zakresu 
rzeczowego 
zadania. 

od 0 pkt do 
5 pkt        
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3. Ocena proponowanej jakości wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których 
organizacja pozarządowa lub podmioty określone w art. 3 ust. 3 będą realizować zadanie 
publiczne: 

Kwalifikacje i 
doświadczenie 
osób, przy 
udziale, 
których oferent 
będzie 
realizować 
zadanie 
publiczne 

od 0 pkt. do 
5 pkt        

 
Proponowane 
własne 
działania 
promocyjne 
dotyczące 
realizacji 
zadania 
publicznego 

od 0 pkt do 
5 pkt        

4. 

Planowany 
przez 
organizację 
pozarządową 
lub podmioty 
wymienione w 
art. 3 ust. 3 
udział środków 
finansowych 
własnych lub 
środków 
pochodzących 
z innych źródeł 
na realizację 
zadania 
publicznego; 

od 0 pkt do 
5 pkt        

5.  

Planowany 
wkład 
rzeczowy i 
osobowy, w 
tym 
świadczenia 
wolontariuszy i 
pracę 
społeczną 
członków 

od 0 pkt do 
3 pkt        

6 

Analiza i ocena 
realizacji 
zleconych 
zadań 
publicznych w 
przypadku 
organizacji 
pozarządowej 
lub podmiotów 
wymienionych 
w art. 3 ust. 3, 
które w latach 
poprzednich 

od 0 pkt do 
3 pkt        
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realizowały 
zlecone 
zadania 
publiczne, 
biorąc pod 
uwagę 
rzetelność i 
terminowość 
oraz sposób 
rozliczenia 
otrzymanych 
na ten cel 
środków. 

 

 
 
Podpisy członków 
Komisji 

       Razem   

1   

2   

3   

4   

5   

Oferta nie/uzyskała* pozytywną opinię komisji konkursowej i nie/jest* 
rekomendowana do  
udzielenia dotacji w wysokości …………………………… 
Uwagi – uzasadnienie oceny oferty: 
*niepotrzebne skreślić 

Podpis Przewodniczącego Komisji  

 

Załącznik Nr 3 do Regulaminu 

 
PROTOKÓŁ Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWEJ 

do zaopiniowania złożonych ofert w ramach otwartego konkursu ofert 
na realizację lub wsparcie zadań publicznych w roku 2025 

Kategoria zadania publicznego:  
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1. Termin oceny ofert  

2. Ocena merytoryczna  

3. Opis Posiedzenia  
 
 
 

Załączniki:  

Podpisy członków Komisji Konkursowej: 

1…………………………………. 

2…………………………………. 

3………………………………….. 

4………………………………….. 

5………………………………….. 

Zatwierdzam protokół z posiedzenia Komisji Konkursowej wraz z załącznikami 

     

  ………………………………………… 

  (podpis Przewodniczącego Komisji) 
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